
 O Se faire une équipe d’organisation : qui fait quoi ?
 O Trouver une date et bloquer cette date
 O Trouver une salle  / un salon / un jardin / un garage...  

(penser au parking) et réserver ce lieu pour la bonne date
 O Trouver des bénévoles : caisse, bar, parking, prépa... 
 O Ecrire, préparer le pitch d’invitation

 O Combien faut-il d’exposants ? 
 O Quelle dimension pour les stands ?
 O Qu’est-ce que chacun doit amener ?  

(table, chaise, nappe, déco...)
 O Ventes ? oui ? non ? Prix d’entrée ?

 O Chercher des sponsors ?
 O Contacter les possibles «exposants» ... Artiste de l’humain
 O Inscription des exposants*  

(avec charte et payement pour son espace)
 O Imprimer des affiches, des flyers
 O Les distribuer et faire la promos avec tous les exposants  

(présentation de chacun, si conférence ou atelier, en parler...)
 O Penser ravitaillement : boissons (bar ? juste un verre ? fontaine à eau 

?) / Nourriture (foodtruck ? pâtisseries maison des exposants ? Rien 
?)... commander, préparer... gérer

 O La veille : flécher pour trouver le lieu
 O Préparer les stands (repères - table - chaises - ou chacun apporte)
 O Joie et bonheur pendant le salon
 O Rangement (tous ensemble)

Tous les acteurs de ce salon doivent être gagnants : 

 O les organisateurs y gagnent (financièrement aussi)
 O les exposants se font connaitre, vendent leurs services
 O les visiteurs sortent plus riches d’expérience, de joie

LES CHOSES À PENSER 
POUR ORGANISER UN SALON



SALON ARTISTES DE L’HUMAIN

En m’inscrivant à ce salon, je m’engage à être partie prenante de la promo de 
cet événement : coller des affiches, distribuer des flyers, le faire connaitre sur tous 
mes réseaux, aux plus de personnes possibles et ce très régulièrement dans le 
mois précédant la date.

Coordonnées

Nom :     Prénom :  
Société / «nom de scène» :
Adresse : 
Téléphone : 
E maill : 

O   Je désire une facture
    n° TVA/ Siret :

stand Choisi (selon le lieu, la formule choisie)

O   2m x 2 m (80€)

O   3m x 2m  (120€)

ConférenCe e ou atelier  (si c’est prévu) 

O  OUI   :   ⌂    1/2h ⌂   1h

O  NON  

demande partiCulière

Date et signature 

⌂   table
⌂   chaises (2)

Exemple de *fiche d’inscription


